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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БУЗУЛУКА
   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: ]  
_____________№ _____________
                       г. Бузулук

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
























В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации                            от 27.08.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», постановлением администрации города Бузулука от 20.09.2022 № 1725-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг города Бузулука», на основании статьи 30, пункта 5 статьи 40, статьи 43 Устава города Бузулука:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Бузулука от 15.03.2011                          № 143-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»;
постановление администрации города Бузулука от 16.01.2017 № 6-п          «О внесении изменения в постановление администрации города Бузулука от 15.03.2011 № 143-п;
постановление администрации города Бузулука от 25.07.2018 № 1326-п «О внесении изменения в постановление администрации города Бузулука от 15.03.2011 № 143-п»;
постановление администрации города Бузулука от 01.11.2018 № 1972-п «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации города Бузулука от 15.03.2011 № 143-п»;
постановление администрации города Бузулука от 02.09.2019 № 1334-п «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации города Бузулука от 15.03.2011 № 143-п». 
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования.
4. Настоящее постановление подлежит включению в областной регистр муниципальных нормативных правовых актов.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на           заместителя главы администрации города по социальной политике                  Севрюкова Н.А.


Глава города	В.С. Песков
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Разослано: в дело, Севрюкову Н.А., Управлению образования администрации города Бузулука, управлению по информационной политике администрации города Бузулука, МБУК г. Бузулука «ГЦБС», ООО «Информправо плюс»

Приложение к постановлению
[bookmark: _GoBack][image: ]администрации города Бузулука
                                                                      
от ________ № _______

[bookmark: P35]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об образовательных программах
и учебных планах, рабочих программах учебных курсов,
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных
учебных графиках»

I. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках», определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
2. Перечень установленных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
3. Заявителями являются физические лица, либо их уполномоченные представители, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги.
4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, приведенными в таблице                       приложения № 1 к настоящему административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга: «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Управлением образования администрации города Бузулука;
муниципальными образовательными организациями.
7. Перечень муниципальных образовательных организаций, информация о месте нахождения, справочные телефоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной почты, а также график их работы указаны   в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)уведомление о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках;
по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
2)уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
9. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. При информировании по телефону и при проведении личного приема муниципальная услуга предоставляется в момент обращения.
При получении обращения в письменной (электронной) форме максимальный срок предоставления услуги исчисляется со дня регистрации запроса в письменной (электронной) форме и составляет 30 дней.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцать) минут на одного заявителя.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

13. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в Управление или Учреждении в журнале регистрации документов работником, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Управления (Учреждений).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Управления (Учреждений).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги приведен в  таблице № 1          приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
17. Форма запроса о предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
18.  Способы подачи документов для предоставления муниципальной услуги приведены в таблице № 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
19. Запрещено требовать от заявителя:
1) предоставления документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя  или органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице № 2 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги – отсутствуют.
21. Возможность выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем, не предусмотрена.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

22.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления или муниципальной услуги документах

23.  В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных Управлением в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
24. Управление, предоставляющее муниципальную услугу, рассматривает заявление по форме, согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.
25. Срок устранения опечаток и ошибок - 3 (три) рабочих дня с даты регистрации заявления о наличии опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.
26. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

27. В случае утери документа, выданного заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги, предусмотрено предоставление дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
28. Максимальный срок предоставления дубликата составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении дубликата документа. 
29. Заявителями являются физические лица, обратившиеся 
за предоставлением муниципальной услуги и получившие документ по результатам ее предоставления.
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
30. Для получения дубликата заявитель (представитель заявителя) одним из способов представляет:
заявление о предоставлении дубликата документа в произвольной форме;
копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;
копию документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя заявителя);
31. Способом установления личности (идентификации) заявителя, (представителя заявителя) при подаче заявления о предоставлении дубликата документа является документ, удостоверяющий личность.
32. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках предоставления дубликата документа не предусмотрено.
33. Основаниями для отказа в приеме заявления о выдаче дубликата являются:
текст заявления не поддается прочтению;
не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю (представителю заявителя);
в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку выдачи дубликата.
34. По результатам рассмотрения заявления уполномоченное должностное лицо Управления в случае отсутствия оснований для отказа подготавливает дубликат документа.
Дубликат документа оформляется в соответствии с реквизитами оригинала документа, выданного Управлением по результатам предоставления муниципальной услуги.
35. Срок предоставления заявителю (представителю заявителя) дубликата документа одним из способов, указанным в заявлении, позволяющим подтвердить факт направления, осуществляется уполномоченным должностным лицом Управления - 1(один) рабочий день со дня подписания дубликата документа.
Дубликат документа не предоставляется по экстерриториальному принципу.
  36. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения документа в МФЦ, либо в Управлении.


Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

37. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является информирование по телефону, при личном обращении заявителя. 







































Приложение №1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
                                                                                  
Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».
2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.
3. Заявитель – физическое лицо, желающее получить муниципальную услугу «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».
4. Представитель – иное физическое лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».
6. Управление – Управление образования администрации города Бузулука.
7. Учреждения – муниципальные образовательные организации, расположенные на территории города Бузулука.
8. ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
9. Официальные сайты – официальный сайт Управления образования администрации города Бузулука http://www.rc-buzuluk.ru; официальные сайты образовательных организаций (размещены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителя

	№ п/п
	Признаки заявителей
	Идентификатор

	Результат муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

	1
	Физическое лицо обращается лично
	ФЛ

	2
	Физическое лицо обращается через законного представителя
	ФЛ 1

	3
	Физическое лицо обращается через представителя по доверенности
	ФЛ 2


	

Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Перечень
учреждений, предоставляющих муниципальную услугу

	N
	Наименование Учреждения
	Место нахождения
	Телефон
	Адрес сайта
	Адрес электронной почты
	График работы

	1
	Управление образования администрации города Бузулука
	Оренбургская область, город Бузулук, улица 1 линия, 26
	8(35342)3-53-33
	http://rc-buzuluk.ru
	56ouo02@mail.orb.ru
	Понедель-ник-пятница
с 8:00
до 17:00 обед
с 13:00 до 14:00

	2
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 1 имени Героя Советского Союза Басманова Владимира Ивановича"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Кирова/Рожкова, 4/30
	8(35342)2-43-40,
8(35342)2-47-07
	https://sh1-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	school.1@mail.ru
	с 8:00
до 20:00

	3
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 3"
	Оренбургская область, город Бузулук,
1 микрорайон, 8
	8(35342)5-62-20
	https://sh3-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	school3buzuluk@mail.ru
	с 8:00
до 20:00

	4
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 4"
	Оренбургская область, город Бузулук,
улица Фрунзе, 100
	8(35342)5-36-12,
8(35342)5-34-96
	https://sh4-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	school4.53@inbox.ru
	с 8:00
до 20:00

	5
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Основная общеобразовательная школа N 5"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Гая, 35а
	8(35342)5-54-23,
8(35342)2-59-15
	https://sh5-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	school_5_@mail.ru
	с 8:00
до 20:00

	6
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 6 имени А.С. Пушкина"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Ленина/О.Яроша,  54/66
	8(35342)2-43-02,
8(35342)5-51-33
	https://sh6-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	schol6bzl@mail.ru




	с 8:00
до 20:00

	7
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Гимназия N 1 имени дважды Героя Советского Союза, летчика-космонавта Ю.В. Романенко"
	Оренбургская область, город Бузулук, 4 микрорайон,  14а
	8(35342)5-78-36
8(35342)5-72-11

	https://gimn1-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	buzuluk-gimn@yandex.ru
	с 8:00
до 20:00

	8
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 8"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Галактионова,   27
	8(35342)2-48-44
8(35342)2-49-09
	https://sh8-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	buzsekr8@mail. Ru
	с 8:00
до 20:00

	9
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Основная общеобразовательная школа N 9"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица 1 Линия, 40
	8(35342)7-21-61
8(35342)7-24-33
	https://sh9-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	school9bzl@yandex.ru

	с 8:00
до 18:00

	10
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 10"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица 3 Линия, 9
	8(35342)5-99-95
	https://sh10-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	school10_buzuluk@mail.ru
	с 8:00
до 20:00

	11
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Начальная общеобразовательная школа N 11"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Ленина/Рожкова,  2/34
	8(35342)2-18-57
8(35342)2-49-04
	https://11schoolbz.gosuslugi.ru
	buz-shkola-11@yandex.ru
	с 8:00
до 19:00

	12
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 12"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Л.Чайкиной, 3
	8(35342)4-58-55
	https://sh12-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	mousosh122007@yandex.ru



	с 8:00
до 20:00

	13
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 13"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Школьная, 56
	8(35342)2-70-17



	https://sh13-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	school13_buzuluk@mail.ru
	с 8:00
до 20:00

	14
	Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение города Бузулука "Средняя общеобразовательная школа N 14"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Мурманская, 2
	
	https://sh14-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	moau.sosh14@yandex.ru


	с 8:00
до 20:00

	15
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Специальная (коррекционная) школа"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.Крестьянская/
ул.Заводская, дом 46/71
	8(35342)2-42-32
	https://sh-spck-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru
	schoolkorrbuz2018@mail.ru
	понедельник-пятница  с 8:30- 18:00

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное автономное учреждение города Бузулука "Детский сад N 1 комбинированного вида"
	  Оренбургская область, город Бузулук, ул. Галактионова, д. 60
	8(35342)2-03-60
	https://ds1-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.1.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	
	
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. М.Горького/ул. Галактионова, д. 67/45
	8(35342)2-91-23
	
	
	7.30-19.30

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное автономное учреждение города Бузулука "Детский сад N 2"
	Оренбургская область, город Бузулук, город Бузулук, 1 микрорайон, дом 20
	8(35342)7-66-21
	https://ds2-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	mdoau.2.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 3"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.Ленинградская, д. 27
	8(35342)7-44-76
	https://ds3-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.3.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное автономное учреждение города Бузулука "Детский сад комбинированного вида N 4"
	Оренбургская область, город Бузулук, 2 микрорайон, д. 37
	8(35342)5-64-49
	https://ds4-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.4.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное автономное учреждение города Бузулука "Детский сад N 5"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.Калинина, д. 46 -а
	8(35342)7-21-88
	https://ds5-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.5.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 6"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.М.Егорова, д. 42  А
	8(35342)2-38-74
	https://ds6-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	doy.6.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 7"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Рабочая, дом 65
	8(35342)5-59-92
	https://ds7-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.7.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 9"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Ушакова, д. 82
	 8(35342)4-40-73
	https://ds9-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.9.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	24
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 10 комбинированного вида"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Николаевская, зд. 10
	 8(35342)5-96-48
	https://ds10-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.10.buz.nik@yandex.ru
	7.30-19.30

	25
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 12"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. 1 Мая/Октябрьская, д. 21/126
	 8(35342)2-33-36
	https://ds12-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	mdobu.12.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	26
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 14"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.Чапаева,1
	8(35342)5-55-18
	https://ds14-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.14.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	27
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 17"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Шевченко, д.78 а
	8(35342)5-39-12
	https://ds17-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.17.bzlk@yandex.ru
	7.30-19.30

	28
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 18 комбинированного вида"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.Гая, д.83
	8 (35342) 9-94-96
	https://ds18-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.18.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	29
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 19"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Фрунзе, д. 103
	8(35342)5-35-27
	https://ds19-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou19det2014@yandex.ru
	7.30-19.30

	30
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 20 комбинированного вида"
	Оренбургская область, город Бузулук, 7 "А" микрорайон, д. 19 "Б"
	8(35342)5-96-48
	https://ds20-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.20.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	31
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 21 комбинированного вида"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Полтавская, дом 93
	8(35342)5-42-04
	https://ds21-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.21.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	32
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 22"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.15 Линия, д. 53 "А"
	8(35342)5-17-72
	https://ds22-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.22.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	
	
	Оренбургская область, город Бузулук, ул.Мельничная, д. 1
	8(35342)5-23-97
	
	
	7.30-19.30

	33
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 23"
	Оренбургская область, город Бузулук, 1 микрорайон, 2 А
	 8(35342)7-62-31
	https://ds23-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.23.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	34
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 25"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Пушкина, д. 12
	8(35342)2-06-14
	https://ds25-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.25.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	
	
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Пушкина, д. 12 "А"
	
	
	
	7.30-19.30

	35
	Муниципальное дошкольное образовательное автономное учреждение города Бузулука "Детский сад N 26"
	Оренбургская область, город Бузулук, 3 микрорайон, д. 5 а
	8(35342)76-1-75
	https://ds26-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.26.bzlk@yandex.ru
	7.30-19.30

	36
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 28"
	Оренбургская область, город Бузулук, ул. Луговая, д. 2 "б"
	8(35342)5-54-85
	https://ds28-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	doy.28.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	37
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад присмотра и оздоровления N 29"
	Оренбургская область, город Бузулук, 1 микрорайон, д. 12 "А"
	8(35342)7-66-56
	https://ds29-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.29.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	38
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 30"
	Оренбургская область, город Бузулук, 4 микрорайон, д. 39
	8(35342)5-85-52
	https://ds30-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.30.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	39
	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение города Бузулука "Детский сад N 32"
	Оренбургская область, город Бузулук, 4 микрорайон, д. 27
	8(35342)7-61-51
	https://ds32-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.32.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	40
	Муниципальное дошкольное образовательное автономное учреждение города Бузулука "Детский сад комбинированного вида N 33"
	Оренбургская область, город Бузулук, 2 микрорайон, д. 39
	8(35342)7-66-94
	https://ds33-buzuluk-r56.gosweb.gosuslugi.ru/
	dou.33.buz@yandex.ru
	7.30-19.30

	41
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования города Бузулука "Центр детского творчества "Радуга"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Чапаева, 38
	8(35342)2-45-00
	https://cdt-raduga2012.ucoz.ru
	raduga73-07@yandex.ru
	с 9:00
до 21:00

	42
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования города Бузулука "Центр дополнительного образования для детей "Содружество"
	Оренбургская область, город Бузулук, улица Ленина, 64
	8(35342) 2-08-54
	https://cod-vo.ucoz.net
	cod-vo@mail.ru
	с 9:00
до 21:00









Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Форма


                                  Руководителю ____________________________
                                  _________________________________________
                                  Ф.И.О. родителя (законного представителя)
                                  ________________________________________,
                                  проживающего: (адрес фактического проживания)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне информацию   об  образовательных   программах и  учебных   планах,  рабочих программах  учебных  курсов,   предметов,   дисциплин  (модулей),   годовых календарных учебных графиках Учреждения.


Дата __________________           подпись _____________________________
                                                                                   (расшифровка подписи)



























Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»


Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица №1

	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей:

	Наименование документа
	Форма документа
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	заявление
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту при личном обращении в Управление или Учреждения либо посредством почтового отправления
- в электронной форме ( на электронную почту Управления или Учреждения)
	ФЛ, ФЛ 1, ФЛ 2

	документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны ограниченно дееспособных граждан) действовать от имени заявителя
	Родители - свидетельство о рождении ребенка;
усыновители – свидетельство об усыновлении (удочерении);
опекуны – документы, выданные им органами местного самоуправления.
Копия документа предоставляется:
- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении  в Управление или Учреждения либо посредством почтового отправления;
- в электронной форме при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством электронной почты
	ФЛ 1

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе предоставить:
- копию доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копию договора между представителем и заявителем.
Копия документа предоставляется:
- на бумажном носителе в 1 экземпляре при личном обращении в Управление или Учреждения (с предоставлением оригинала документа), а также при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления;
- в электронной форме при направлении заявления о   предоставлении муниципальной услуги посредством электронной почты.
При этом доверенность, выданная заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	ФЛ 2





Таблица №2
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	запрашиваемая информация не относится к предмету муниципальной услуги

	представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом

	обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги

	неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрено

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – отсутствуют.




Таблица №3

	Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	в Управлении
	на бумажном носителе при личном обращении

	в Учреждения
	на бумажном носителе при личном обращении

	почтовым отправлением
	на бумажном носителе

	По электронной почте
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в таблице  приложения № 1 к административному регламенту









                              




Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Форма

                                           
                                            Куда _________________________
                                                   почтовый адрес заявителя
                                             Кому _________________________
                                                           Ф.И.О. заявителя

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги

Управление образования администрации города Бузулука, рассмотрев Ваше заявление от ________ № __________ и прилагаемые к нему документы сообщает следующее: _______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________.







__________________                       _____________________________________
        (подпись)                                                      (должность, Ф.И.О.)





















Приложение № 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Форма
                                                             

                                                             Куда _________________________
                                                   			почтовый адрес заявителя
                                             		Кому _________________________
                                                           			Ф.И.О. заявителя

[bookmark: P893]УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Руководствуясь пунктом 20 регламента «Предоставление  информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),  годовых календарных учебных графиках», утвержденного постановлением  администрации города  Бузулука  от _______________№ _____, уведомляем Вас об отказе в  предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________







Руководитель Учреждения   ________________________ Ф.И.О.
(подпись)
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